Зразок

історичної довідки до архівного фонду

приватного нотаріуса

Історична довідка до архівного фонду приватного нотаріуса

____________ міського нотаріального округу

________________________________________

 (прізвище, ім’я, по батькові) 

1 – Історія фондоутворювача

Приватний нотаріус ______________________________________________________________________ 

(прізвище, ім’я, по батькові) 

здійснює приватну нотаріальну діяльність в ______________________ міському нотаріальному окрузі з «______» ____________ року на підставі Свідоцтва про право на заняття нотаріальною діяльністю № __________ від «______» ____________ року, виданого Міністерством юстиції України, та Реєстраційного посвідчення про реєстрацію приватної нотаріальної діяльності № _____, виданого _____________ обласним управлінням юстиції «______» ____________ року.

Приміщення, яке є робочим місцем приватного нотаріуса, знаходиться за адресою: ______________________________________________. За період роботи приватного нотаріуса _________________________

(прізвище, ініціали) 

юридична адреса її робочого місця не змінювалась.

Приватний нотаріус _________________________ вчиняє нотаріальні дії, передбачені статтею 36

(прізвище, ініціали) 

Закону України «Про нотаріат».

Діяльність приватного нотаріуса організована на засадах самостійності та особистої відповідальності на випадок заподіяння шкоди фізичним та юридичним особам при вчиненні нотаріальних дій. 

Контроль за законністю діяльності приватного нотаріуса здійснює Головне управління юстиції в Одеській області.

З початку роботи приватного нотаріуса ______________________________________________________

(прізвище, ініціали) 

і по ____________________________________________________________________________________

(зазначається дата передавання документів на зберігання до державного нотаріального архіву) 

її нотаріальна діяльність не зупинялась.

2 – Історія фонду

У фонді приватного нотаріуса _____________________ 48 справ постійного й тривалого (понад 10 років

(прізвище, ініціали) 

зберігання за період з 3 січня 1996 року по 31 грудня 1996 року, які передані нотаріусом до _______________ державного нотаріального архіву 15 березня 2007 року (дата першої передачі документів на державне зберігання). Змін у складі та обсязі фонду не було. 

Нотаріальні документи знаходяться в задовільному стані. Документів, які потребують профілактичної обробки (реставрації, відновлення згасаючого тексту) немає.

3 – Характеристика документів фонду

Нотаріальні документи приватного нотаріуса, які передані на зберігання до ___________________ державного нотаріального архіву, упорядковано та систематизовано по видах нотаріальних дій, а саме:

–
Договори відчуження нерухомого майна та документи, на підставі яких вони посвідчені;

–
Договори відчуження земельних ділянок та документи, на підставі яких вони посвідчені;

–
Договори відчуження транспортних засобів, інших самохідних машин і механізмів та документи, на підставі яких вони посвідчені;

–
Договори оренди земельних ділянок та документи, на підставі яких вони посвідчені;

–
Інші договори та документи, на підставі яких вони посвідчені;

–
Виконавчі написи та документи, на підставі яких вони вчинені;

–
Заповіти.

Довідковий апарат фонду приватного нотаріуса ______________________________________________

(прізвище, ініціали) 

складається з опису № 1 справ постійного зберігання та опису № 2 справ тривалого (понад 10 років) зберігання за 1996 рік, номенклатури справ на 1996 рік, історичної довідки до архівного фонду.

Напрями використання документної інформації фонду:

Відповідно до статті 8 Закону України «Про нотаріат», довідки про вчинені нотаріальні дії та документи видаються тільки громадянам та юридичним особам, за дорученням яких або щодо яких вчинялися нотаріальні дії. На письмову вимогу суду, прокуратури, органів дізнання і слідства довідки про вчинені нотаріальні дії та документи видаються у зв’язку з кримінальними, цивільними або господарськими справами, що знаходяться в їх провадженні. На письмову вимогу державної податкової інспекції видаються довідки, документи і копії з них, необхідні для визначення правильності стягнення державного мита та цілей оподаткування. Довідки про заповіти видаються тільки після смерті заповідача.

Додаткові відомості
:

В архіві приватного нотаріуса зберігаються в упорядкованому стані 454 справи постійного й тривалого (понад 10 років) зберігання за 1997–2006 роки, які підготовлені для передачі до ___________________ державного нотаріального архіву. На документи складено річні розділи описів справ за 1997–2006 роки, а саме: до річних розділів опису № 1 справ постійного зберігання за ці роки внесено 89 справ, до річних розділів опису № 2 справ тривалого (понад 10 років) зберігання за ці роки внесено 365 справ.

Зазначені описи узгоджено з _______________ державним нотаріальним архівом, експертною комісією при ____________________ обласному управлінні юстиції, експертно-перевірною комісією Державного архіву __________________ області та затверджено приватним нотаріусом. 

Нотаріальні документи постійного й тривалого (понад 10 років) зберігання знаходяться в задовільному стані. Документів, що потребують профілактичної обробки (реставрації, відновлення згасаючого тексту) немає. 

Приміщення нотаріальної контори приватного нотаріуса обладнане охоронною сигналізацією, є засоби протипожежної безпеки. 

Приватний нотаріус __________________

міського нотаріального округу
___________________

(ініціали та прізвище) 

�	 В історичній довідці також можна зазначити додаткові відомості.





