Зразок 3

 Примірний акт приймання-передавання документів 
нотаріального діловодства приватного нотаріуса 
під час його заміщення

ЗАТВЕРДЖУЮ

Приватний нотаріус

________
__________________

   (підпис)
(розшифровка підпису) 

Дата (печатка)

АКТ

_______________ № ________

__________________________

(місце складення)

приймання-передавання документів 

нотаріального діловодства 

приватного нотаріуса під час 

його заміщення 

__________________________________________________________________________________________,

(прізвище та ініціали приватного нотаріуса, якого заміщують)

__________________________________________________________________________________________,

(номер наказу про реєстрацію нотаріальної діяльності приватного нотаріуса, якого заміщують)

який працював ____________________________________________________________________________

(крайні дати діяльності приватного нотаріуса, якого заміщують)

На підставі __________________________________________________________________________ здав, 

(номер наказу про зупинення нотаріальної діяльності приватного нотаріуса, якого заміщують)

а _________________________________________________________________________________ прийняв 

(прізвище та ініціали приватного нотаріуса, який заміщує)

документи нотаріального діловодства контори:

	№ з/п
	Індекс справи
	Заголовок справи (тому, частини)
	Дата справи або крайні дати
	Кількість справ (томів, частин)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2011 рік

	01


	01-08


	Документи (акти, звіти, листи, заявки) з обліку, зберігання та витрачання спеціальних бланків нотаріальних документів та спеціальних бланків інформативної системи Міністерства юстиції України
	2011 рік


	1


	

	02


	01-09


	Документи (запити, вимоги, заяви, витяги, інформаційні довідки тощо) щодо внесення відомостей до Єдиних та Державних реєстрів інформаційної системи Міністерства юстиції України та надання інформації за даними Єдиних та Державних реєстрів
	2011 рік


	1


	

	03


	01-12


	Статистичні звіти про вчинені нота-ріальні дії, стягнення державного мита, плати за вчинення нотаріальних дій тощо
	2011 рік


	1


	

	04


	01-16


	Листування з юридичними та фізичними особами з питань вчинення нотаріальних дій
	2011 рік


	1


	

	05


	01-23


	Журнал реєстрації вхідних документів


	04 січ. 2011

28 груд. 2011
	1


	

	06


	01-24


	Журнал реєстрації вихідних документів


	04 січ. 2011

28 груд. 2011
	1


	

	07


	01-25


	Книга обліку оприбуткування спеціальних бланків документів інформаційної системи Міністерства юстиції України
	04 січ. 2011


	1


	Незакінчена



	08


	02-03


	Договори відчуження квартир та документи, на підставі яких вони посвідчувались
	23 лют. 2011

30 груд. 2011
	1


	

	09


	02-07


	Договори про заставу (іпотеку) майна та документи, на підставі яких вони посвідчувались
	03 бер. 2011

26 вер. 2011
	1


	

	10


	02-10


	Інші договори (засновницькі договори, установчі акти, договори відчуження рухомого майна, оренди, позики, управління майном тощо)
	14 січ. 2011

28 груд. 2011
	1


	

	11


	02-12


	Заповіти (у тому числі секретні заповіти)


	30 лип. 2011


	1


	

	12


	02-14


	Спадкові справи 


	24 лют. 2011

19 лист. 2011
	1


	

	13


	02-16


	Заяви від батьків про їх згоду на тимчасовий виїзд за кордон їх дітей та заяви від неповнолітніх віком від 14-ти до 18-ти років про їх згоду на виїзд на постійне місце проживання за кордон
	2011 рік


	1


	

	14


	02-18


	Довіреності із зазначенням строку їх дії (у тому числі довіреності, видані в порядку передоручення)
	2011 рік


	1


	

	15


	02-32


	Документи (постанови, ухвали, повідомлення тощо) по накладенню і зняттю заборон та арештів відчуження нерухомого та рухомого майна
	25 черв. 2011


	1


	

	16


	02-33


	Реєстри для реєстрації нотаріальних дій


	04 січ. 2011

30 груд. 2011
	1


	

	17


	02-48


	Документи (картки, повідомлення, відомості) щодо ідентифікації осіб, які провели фінансову операцію, та документи, що стосуються ділових відносин з клієнтом. Відомості про фінансові операції
	2011 рік


	1


	

	2012 рік

	18


	01-09


	Документи (запити, вимоги, заяви, витяги, інформаційні довідки тощо) щодо внесення відомостей до Єдиних та Державних реєстрів інформаційної системи Міністерства юстиції України та надання інформації за даними Єдиних та Державних реєстрів
	2012 рік


	1


	Незакінчені



	19


	01-16


	Листування з юридичними та фізичними особами з питань вчинення нотаріальних дій
	2012 рік


	1


	Незакінчене



	20
	01-20
	Журнал реєстрації фактів заміщення
	04 січ. 2012
	1
	Незакінчений

	Документи з цього питання див. також у розділі за 2011 рік, № 07


Разом 20 (двадцять) справ за 2011–2012 роки 


(цифрами і словами) 

Номери відсутніх справ ___________________________________________

     Передавання здійснив:



Приймання здійснив:

________ _____________________

     ________ _____________________

   (підпис)      (розшифровка підпису)
(підпис)       (розшифровка підпису)


Дата






Дата
