Зразок 1

Примірний внутрішній опис документів, складений приватним нотаріусом, 
справи 02-10 «Інші договори (засновницькі договори, установчі акти, 
договори відчуження рухомого майна, оренди, позики, управління майном тощо) 
з приміткою про внесення змін до договору іншим нотаріусом

Внутрішній опис документів справи № _____

	№ 
з/п


	Прізвище, ім’я, по батькові фізичних осіб, найменування юридичних осіб, щодо яких вчинялися нотаріальні дії


	Дата нотаріально посвідченого документа


	Заголовок нотаріально посвідченого документа


	Номер за реєстром


	Номери аркушів


	Примітка



	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7



	1


	ПІБ, ПІБ


	10.01.2011


	Договір найму (оренди) автомобіля


	25


	1​30


	

	2


	ПІБ, ПІБ


	14.03.2011


	Договір позики


	345


	31​70


	

	3


	ПІБ, ПІБ


	10.04.2011


	Договір позики


	500


	71​105


	

	4


	ПІБ, ПІБ


	25.05.2011


	Договір 
найму 
(оренди) 
автомобіля


	611


	106​140


	

	5


	ПІБ, ПІБ


	23.06.2011


	Договір 
управління майном


	768


	141​170


	20.04.2012 долучено договір про внесення змін, який посвідчено 16.04.2012 за р. № 555 приватним нотаріусом ____ міського нота​ріального округу Петрен­ком П. І.

144а, 144б, 144в




Разом 5 (п’ять) нотаріально посвідчених документів.

Кількість аркушів справи 170 (сто сімдесят).

Кількість аркушів внутрішнього опису 1 (один).

Звірку наявності нотаріальних документів відповідно до реєстру для реєстрації нотаріальних дій проведено.

Приватний нотаріус                                  ___________
Т. П. Іванова

23 червня 2011 року

Відповідальна особа

державного нотаріального архіву
____________


_________________

«______»________________20__р.

Зверніть увагу! Наведена справа вже є прошитою, оскільки згідно з п. 12.4 Правил підшивання справ має виконуватися не пізніше ніж через 3 місяці після закінчення справ у діловодстві (в наве​деному прикладі — не пізніше 1 квітня 2012 року). Оскільки Правила не містять обов’язкової вимоги щодо складання нового внутрішнього опису справи (в разі зміни складу документів справи), то, на погляд автора, за аналогією до виправлення помилок при нумерації аркушів справи в цьому випадку можна внести виправлення до внутрішнього опису справи (див. підпункт 12.1.3 Правил). Якщо опис складається заново, то, відповідно, дата в кінці опису має відповідати даті долучення документів (у наведеному прикладі — 20 квітня 2012 року), а також кількість аркушів справи має зазначатися з урахуванням літерних номерів аркушів.

