Наказ Міністерства юстиції України від 07.02.2009 № 224/5 „Про затвердження Порядку проведення кваліфікаційного іспиту для осіб, якими протягом трьох років після отримання свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю не здійснювалась нотаріальна діяльність”.
МІНІСТЕРСТВО ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ

НАКАЗ

07.02.2009 м. Київ № 224/5

Зареєстровано в Міністерстві юстиції України 12.02.2009 за № 136/16152

Про затвердження Порядку проведення

кваліфікаційного іспиту для осіб, якими

протягом трьох років після отримання

свідоцтва про право на зайняття нотаріальною

діяльністю не здійснювалась нотаріальна діяльність

Відповідно до статті 10 Закону України "Про нотаріат" та з метою встановлення єдиних умов та правил проведення кваліфікаційного іспиту для осіб, приватна нотаріальна діяльність яких протягом трьох років після отримання свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю не була зареєстрована і які не працювали нотаріусами, консультантами державних нотаріальних контор чи помічниками (консультантами) приватних нотаріусів, не були посадовими особами, які здійснювали керівництво та контроль за діяльністю нотаріату, 

НАКАЗУЮ: 

Затвердити Порядок проведення кваліфікаційного іспиту для осіб, якими протягом трьох років після отримання свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю не здійснювалась нотаріальна діяльність. 

Департаменту нотаріату та реєстрації адвокатських об’єднань (Н.В. Ященко): 

2.1. Забезпечити подання на державну реєстрацію цього наказу відповідно до Указу Президента України від 03.10.92 № 493 "Про державну реєстрацію нормативно-правових актів міністерств та інших органів виконавчої влади" (зі змінами). 

2.2. Довести цей наказ до відома начальника Головного управління юстиції Міністерства юстиції України в Автономній Республіці Крим, начальників головних управлінь юстиції в областях, містах Києві та Севастополі.

Начальнику Головного управління юстиції Міністерства юстиції України в Автономній Республіці Крим, начальникам головних управлінь юстиції в областях, містах Києві та Севастополі забезпечити належне виконання цього наказу. 

Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника Міністра Л.В. Єфіменка. 

Міністр 










Микола Оніщук 

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства юстиції України

07.02.2009 № 224/5

Зареєстровано в Міністерстві юстиції України 12.02.2009 за № 136/16152

Порядок проведення кваліфікаційного іспиту для осіб, якими протягом трьох років після отримання свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю не здійснювалась нотаріальна діяльність

I. Загальні положення

1.1. Кваліфікаційний іспит у осіб, приватна нотаріальна діяльність яких протягом трьох років після отримання свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю не була зареєстрована і які не працювали нотаріусами, консультантами державних нотаріальних контор чи помічниками (консультантами) приватних нотаріусів, не були посадовими особами, які здійснювали керівництво та контроль за діяльністю нотаріату (далі - Особа), проводиться кваліфікаційною комісією (далі – Комісія), яка утворюється при Головному управлінні юстиції Міністерства юстиції України в Автономній Республіці Крим, головних управліннях юстиції в областях, містах Києві та Севастополі (далі – управління юстиції). 

1.2. Комісія діє у складі п’яти чоловік: двох представників відповідного управління юстиції, двох нотаріусів та представника легалізованого у встановленому порядку територіального об’єднання нотаріусів (з числа нотаріусів). 

1.3. Строк повноважень Комісії становить три роки. 

1.4. Склад Комісії затверджується наказом відповідного управління юстиції. 

1.5. Головою Комісії є начальник відповідного управління юстиції або його заступник, до повноважень якого належать питання діяльності нотаріату. 

1.6. У разі відсутності голови Комісії його обов’язки виконує заступник голови або за рішенням Комісії один з її членів. 

1.7. Заступник голови Комісії обирається на першому засіданні Комісії відкритим голосуванням. Обраною вважається особа, за яку проголосувала більшість присутніх на засіданні членів Комісії. 

1.8. Підготовка матеріалів до розгляду Комісією, а також ведення діловодства покладається на секретаря Комісії, який обирається з числа членів Комісії. 

1.9. Комісія проводить свої засідання у разі потреби. 

1.10. Засідання Комісії є правомочним, якщо в ньому беруть участь не менше ніж три члени Комісії. 

II. Прийняття рішення про проведення кваліфікаційного іспиту

2.1. Особа, яка має намір складати кваліфікаційний іспит, особисто подає секретарю Комісії такі документи: 

заяву на ім’я голови Комісії про допуск до кваліфікаційного іспиту, яка підлягає реєстрації в установленому порядку; 

оригінал та копію диплома про вищу юридичну освіту; 

оригінал та копію довідки про відсутність судимості (інформація, викладена у довідці, береться до уваги протягом одного місяця); 

трудову книжку та копію трудової книжки (за наявності трудового стажу), якщо особа на час подачі документів не працює; 

копію трудової книжки, засвідчену за місцем роботи, якщо особа на час подачі документів працює; 

паспорт громадянина України та ксерокопію першої, другої сторінок паспорта та сторінки, на якій проставлено штамп про реєстрацію місця проживання (перебування) фізичної особи; 

свідоцтво про право на зайняття нотаріальною діяльністю та копію цього свідоцтва. 

Копії вищезазначених документів (крім паспорта) повинні бути засвідчені секретарем Комісії, а оригінали - повернуті особі. На копіях секретарем Комісії робиться відмітка "згідно з оригіналом" та проставляється підпис. 

2.2. Засвідчені копії документів формуються секретарем Комісії в особову справу Особи. Особова справа зберігається у відповідному управлінні юстиції. 

2.3. Рішення про допуск до складання кваліфікаційного іспиту та дату його проведення Комісія приймає в строк до 15 днів з дня подання Особою заяви. 

2.4. У разі, якщо Особа не подала всіх необхідних документів, її заява залишається без розгляду. 

III. Порядок проведення кваліфікаційного іспиту

3.1. Кваліфікаційний іспит проводиться у формі співбесіди з питань організації нотаріату в Україні, нотаріального процесу, а також цивільного, сімейного та земельного права з питань що стосуються нотаріальних дій. 

3.2. Під час проведення кваліфікаційного іспиту Особам забороняється використовувати акти законодавства України, підручники, навчальні посібники та інші джерела інформації. 

3.3. За результатами співбесіди Комісія більшістю голосів приймає рішення про підтвердження Особою кваліфікації. 

3.4. Рішення вважається прийнятим, якщо за нього проголосували не менше трьох членів Комісії. 

3.5. Особи, які не склали кваліфікаційний іспит, вважаються такими, що не підтвердили свою кваліфікацію, і можуть бути допущеними до його повторного складання не раніш як через шість місяців. 

3.6. Рішення Комісії оформляється протоколом, який підписують голова, а у разі його відсутності – заступник голови або член Комісії, на якого рішенням Комісії покладено виконання обов’язків голови, та секретар. 

3.7. Особі, яка складала кваліфікаційний іспит, протягом трьох днів після його складання секретарем Комісії видається витяг з протоколу засідання Комісії. 

3.8. Витяг із протоколу засідання Комісії додається Особою до інших передбачених законодавством документів для зарахування на посаду державного нотаріуса чи для реєстрації приватної нотаріальної діяльності. 

Директор Департаменту нотаріату 

та реєстрації адвокатських об’єднань 







Н.В. Ященко
